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Kaufmännischer Sachbearbeiter (m/w/d) Teilzeit
Beschreibung
Wir sind ein seit über 50 Jahren bestehendes Großhandelsunternehmen im Bereich
Tabakwaren, Süßwaren und Getränke. Als serviceorientiertes Unternehmen steht
für uns die Beratung zu unseren Produkten im Vordergrund.
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir einen kaufmännischen Sachbearbeiter
(m/w/d).

Die Aufgaben
Wir bieten Ihnen abwechslungsreiche Aufgaben:

Überprüfung von Eingangsrechnungen
allgemeine Bürotätigkeiten
Korrespondenzen
Terminüberwachung
Unterstützung der Buchhaltung
Zahlungsverkehr

Die Anforderungen

abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
hohe Kommunikationsbereitschaft
gute MS Office Kenntnisse
zuverlässige und selbständige Arbeitsweise
Teamfähigkeit

Kontakte
Ihre Bewerbung senden Sie bitte

• postalisch an Grosshandel Jakobs GmbH, Borsigstr. 72, 52525 Heinsberg
• per Mail an: be*******@****************bs.de
• online über das Bewerberformular, wo Sie Ihre Unterlagen als pdf hochladen
können.

Arbeitgeber
Grosshandel Jakobs GmbH

Beschäftigungsverhältnis
Teilzeit

Beginn der Beschäftigung
nächstmöglich

Industrie
Grosshandel

Arbeitsort
Borsigstr. 72, 52525, Heinsberg,
NRW, Deutschland

Veröffentlicht
1. November 2025
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